
Der Verein Klimaschutz Schweiz setzt sich für eine lebenswerte Zukunft ein – eine Zukunft mit einem
gesunden Klima, eine Zukunft ohne fossile Energien. Für die Mitarbeit in der Geschäftsstelle suchen
wir ab Oktober oder nach Vereinbarung:

Praktikant:in (80%)

Wir suchen eine Person, die sich mit ausserordentlichem Engagement für den Verein Klimaschutz
Schweiz einsetzen möchte.

Deine Aufgaben:
● Logistik: Versände durchführen, Retouren bearbeiten und Materialbestände verwalten
● Spendenadministration: Abgleichen von Spenden, Verdankungen schreiben, Retouren

bearbeiten und andere Datenbankaufgaben
● Koordination und Betreuung von Freiwilligen, die uns beim Materialversand und in der

Spendenadministration unterstützen
● Betreuung der Post- und E-Mail-Eingänge
● Koordination von Übersetzungen
● Kreation von Inhalten für Kommunikationsformate, in erster Linie für Social Media-Kanäle
● Organisation von Veranstaltungen
● Stiftungsfundraising: Anträge schreiben, Berichte verfassen

Wir bieten dir:
● Fundierten Einblick in das Funktionieren einer kleinen Kampagnen-Organisation und den

Aufbau eines neuen politischen Projekts
● Kennenlernen von Prozessen einer Kampagnen-Organisation
● Einblick in strategische Überlegungen und Gestaltung von Kampagnen und Projekten
● Selbstorganisiertes Arbeiten anhand des holakratischen Arbeitsmodells
● Büro-Arbeitsplatz in der Stadt Zürich und Home Office

Dein Profil:
● Freude an administrativer und selbstständiger Arbeit
● Erste Berufserfahrung vorhanden
● Rasche Auffassungsgabe und sicherer Schreibstil
● Hohe Affinität zum Thema Klima, Grundwissen in Klimapolitik wünschenswert
● Flair für visuelle Gestaltung
● Kenntnisse der Adobe-Creative-Programme erwünscht
● Muttersprache Deutsch oder Französisch, gute Sprachkenntnisse in der jeweils anderen

Sprache

Das Praktikum dauert 12 Monate. Der Lohn für ein 80%-Pensum beträgt CHF 1850.- und wird alle 3
Monate um CHF 300.- brutto erhöht.

Bewerbungen inklusive möglichem Starttermin schickst du bitte schnellstmöglich (bis spätestens
am 10. September 2023) per E-Mail an: bewerbungen@klimaschutz-schweiz.ch
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