
L'association suisse pour la protection du climat s'engage pour un avenir viable ; un avenir au climat
sain et sans énergies fossiles : pour un monde meilleur. Pour collaborer au sein du secrétariat, nous
cherchons à partir d'octobre ou à convenir :

Stagiaire (80%)

Nous recherchons une personne motivée qui souhaite s'engager pour l'association suisse pour la
protection du climat.

Vos tâches sont les suivantes :
● Logistique : effectuer les envois, traiter les retours et gérer les stocks de matériel.
● Gestion des dons : vérification des dons, rédaction de remerciements, traitement des retours

et autres tâches liées à la base de données.
● Coordination et encadrement des bénévoles qui nous aident pour l'envoi de matériel et la

gestion des dons.
● Gestion du courrier et des e-mails entrants.
● Coordination des traductions.
● Création de contenus en matière de communication, en premier lieu pour les réseaux sociaux.
● Organisation d'événements.
● Collecte de fonds auprès des fondations : rédaction de demandes et de rapports.

Nous vous offrons :
● Un aperçu approfondi du fonctionnement d'une petite organisation à visée politique et de la

mise en place d'un nouveau projet politique.
● Apprentissage des processus d'une association organisant des campagnes politiques.
● Aperçu des réflexions stratégiques liées à la conception de campagnes et de projets.
● Travail auto-organisé sur la base d’un fonctionnement holacratique.
● Travail au bureau à Zurich et travail à domicile.

Votre profil :
● Plaisir à travailler de manière indépendante, notamment sur des sujets administratifs.
● Une première expérience professionnelle est un plus.
● Compréhension rapide et style de rédaction sûr.
● Grande affinité avec le thème du climat, connaissances de base en politique climatique

souhaitables.
● Flair pour la conception visuelle.
● Connaissances des programmes Adobe Creative souhaitées.
● Langue maternelle française ou allemande, bonnes connaissances de l'autre langue.

Le stage dure 12 mois. Le salaire pour un poste à 80% s'élève à 1850 CHF et est augmenté de 300 CHF
bruts tous les 3 mois.

Les candidatures, précisant la date de début possible, doivent être envoyées le plus rapidement
possible (et au plus tard le 10 septembre 2023) par mail à : bewerbungen@klimaschutz-schweiz.ch
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